CHAMADA PUBLICA CEaD 006/2017

Processo Seletivo simplificado para composicdo do
banco de tutores temporarios para atuar nos Cursos de
Especializagdo e Bacharelado em Administragéo
Pablica no &ambito do PNAP, oferecidos pela
Universidade Federal de Uberlandia.

O Centro de Educagéo a Distancia — CEaD da Universidade Federal de Uberlandia, em parceria com a
Faculdade de Gestdo e Negdcios - FAGEN, torna puablica a abertura das inscricbes para 0 processo
seletivo simplificado, na funcdo temporéria de TUTOR para atuar nos cursos de Especializacdo em
Gestdo Publica, Gestdo Publica Municipal e Gestdo em Saude, e no curso de Bacharelado em
Administracéo Pablica, oferecidos na modalidade a distancia.

1. DAS DISPOSICOESPRELIMINARES

1.1 A realizagdo deste Processo Seletivo Simplificado ficara a cargo do Centro de Educagdo a Distancia
— CEAD, sob a coordenacédo da Faculdade de Gestao e Negocios — FAGEN, e terd apenas uma etapa.

1.2 O processo seletivo sera regido por esta Chamada Publica;

1.3 O candidato, ao efetivar sua inscricdo, declara acatar, na integra, as normas desta Chamada Publica.
1.4 A Chamada Publica serd divulgada e disponibilizada no site da UFU, nos seguintes enderecos:
www.ufu.br e www.cead.ufu.br. Davidas e informagdes por meio do e-mail: eadfagen@gmail.com.

2. DA INSCRICAO

2.1 A inscrigdo para este Processo Seletivo devera ser realizada no periodo compreendido entre 20 e 30
de outubro de 2017, mediante preenchimento completo da ficha de inscricdo e postagem dos
documentos comprobatérios digitalizados pelo site: www.sistemas.dirps.ufu.br/servicos. Os itens
indicados na ficha devem coincidir com aqueles registrados no Curriculo Lattes, sendo que a pontuagao
sera feita pela copia digitalizada dos comprovantes postados no ato da inscricao.

2.2 No ato da inscricdo, o candidato devera fornecer a coOpia digitalizada da documentacéo
comprobatéria dos documentos relacionados ao item 3 deste edital. Caso o candidato seja convocado, o
mesmo devera apresentar a documentacao original para conferéncia dos documentos digitalizados no ato
da inscricdo. Caso a documentacdo ndo seja devidamente comprovada, o candidato sera
automaticamente impedido de exercer a funcgao e excluido da lista de classificados.

2.3 O candidato a tutor devera atender as condigdes constantes no item 4.2 deste edital.

2.4 O candidato deve ainda:

a) Possuir habilidade e facilidade de acesso e uso de computadores/recursos de conectividade — Internet,
e-mail, chat,forum.

b) Ter disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais para desenvolver atividades de tutoria presencial
e/ou a distancia, inclusive aos sébados;

c) Possuir, até a data da inscricdo, Curriculo Lattes cadastrado e atualizado, pois sera preciso fornecer o
endereco eletrénico do curriculo no ato da inscricéo.

2.5 N&o seré cobrada taxa de inscricgao.

2.6 O ndo atendimento a qualquer um dos requisitos no item 4.2 deste edital implicara no indeferimento
da inscricdo ou eliminagéo do candidato.

3. DA ENTREGA DADOCUMENTACAO

3.1 No ato da inscricdo, o candidato devera postar a seguinte documentagéo:

a) Carteira de ldentidade e CPF;

b) Graduagdo concluida em qualquer &rea e especializagdo, mestrado ou doutorado em Administracao,
Administracdo Publica, Ciéncias Contébeis, Economia, Gestdo da Informagdo, Gestdo Publica,
Engenharia da Producdo e Gestdo da EaD e afins.
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c) Documento que comprove aprovagao em curso de capacitagdo para atuar como tutor em cursos
oferecidos na modalidade a distancia, plataforma moodle, realizado em institui¢des publicas,
com uma carga horéria ndo inferior a 40horas;

d) Documentos que comprovem o atendimento as exigéncias do disposto na Portaria n° 183, da
Capes, de 21 de outubro de 2016: formacdo de nivel superior e experiéncia minima de 1 (um) ano no
magistério do ensino béasico ou superior. Ressalta-se que o Oficio 187/2016 da
CCB/CGFO/DED/CAPES de 22/11/2016, que trata de questdes da referida portaria, esclarece que a
atuacao nas atividades existentes no sistema UAB podera ser considerada pra fins de contabilizacdo de
tempo de experiéncia no magistério, mediante declaracdo da instituicdo a qual o bolsista esteve
vinculado.

e) Documentacdo comprobatoria para fins de pontuacdo conforme quadro disposto no item 5.1,
ordenadas de acordo com o referido quadro.

) 01 (uma) fotografia 3x4recente.

4. DA CONSTITUICAO DO BANCO DE TUTORES E CONDICOES PARAINSCRICAO
4.1. Serdao formados bancos de tutores para atuar nos cursos de especializagdo do Programa Nacional

de Formacdo em Administracdo Publica — PNAP no ambito da UFU, respeitando as exigéncias da
Portaria n° 183, de 21 de outubro de 2016, de acordo com a seguinte distribuicéo:

Cursos Banco de tutores/polos
e Especializacdo em Gestdo | Banco de tutores - Araguari
Publica; Banco de tutores - Araxa

* Especializacéo Gestao Publica | Banco de tutores - Carneirinho

Municipal; i Banco de tutores - Coromandel
. ESpSC'a“ZaQaO Gestao  eM "Banco de tutores — Igarapava
Salde;
’ - ~. | Banco de tutores - Lagamar
¢ Bacharelado em Administracdo
Plblica. Banco de tutores - Uberaba

Banco de tutores - Votuporanga
Banco de tutores - ltuiutaba

Banco de tutores - Patos de Minas
Banco de tutores - Uberlandia (sede)

4.1.1. Para cada polo, serd composto um banco de tutores, cuja classificacdo sera feita de acordo com
critérios do item 5 deste edital.

a) Na ficha de inscricdo, o candidato deve escolher para qual banco de tutor ele deseja se inscrever;

b) Ao escolher um Banco de Tutor, o candidato estd se comprometendo a atuar em atividades a
distancia e presenciais no pélo existente na cidade selecionada.

¢) E de inteira responsabilidade do Tutor as despesas referentes ao seu deslocamento até o pélo
selecionado para realizar atividades presenciais.

d) Caso ndo sejam classificados tutores para um determinado Banco/p6lo, ou caso os tutores
classificados em determinado Banco/P6lo ndo sejam suficientes para atender os alunos do referido
polo, serdo convocados candidatos classificados no banco de tutores de outro polo, o que tenha maior
namero de candidatos classificados, conforme ordem de classificagdo, priorizando aqueles que, na
ficha de inscricdo, assinalarem poder atuar presencialmente no pélo carente de tutores, quando
necessario, mesmo que nao resida nele, responsabilizando-se pelas despesas de deslocamento.



4.1.2. A classificagdo nesta chamada publica ndo garante a atua¢do imediata na funcédo de tutor, ficando
esta dependente da liberacdo de recursos, da abertura de turmas em cada polo, do nimero de alunos
efetivamente matriculados, da desisténcia ou desligamento de tutores no referido curso/pélo.

4.1.3. A convocagéo dos candidatos serd realizada de acordo com a necessidade do curso, desligamento
ou desisténcia de tutores.

4.2. Poderdo se candidatar as vagas para exercer a funcdo de tutor nos referidos cursos/pélos,
candidatos que, no ato da inscricdo, atendam as condi¢cdes minimas exigidas, quais sejam:

e Graduacdo concluida em qualquer area e especializacdo, mestrado ou doutorado em
Administracdo, Administracdo Publica, Ciéncias Contabeis, Economia, Gestdo da
Informacdo, Gestdo Publica, Engenharia da Producdo e Gestdo da EaD e afins.

e Capacitacdo de, no minimo 40 horas, para atuar como tutor em cursos oferecidos na
modalidade a distancia, na plataforma moodle, realizada em institui¢des publicas;

e Apresentacdo de documentos que comprovem o atendimento as exigéncias do
disposto Portaria n® 183, de 21 de outubro de 2016: formacdo de nivel superior e
experiéncia minima de 1 (um) ano no magistério do ensino basico ou superior.
Ressalta-se que o Oficio 187/2016 da CCB/CGFO/DED/CAPES de 22/11/2016 que
trata de questGes da referida portaria, esclarece que a atuacdo nas atividades
existentes no sistema UAB podera ser considerada pra fins de contabiliza¢do de
tempo de experiéncia no magistério, mediante declaracdo da instituicdo a qual o
bolsista esteve vinculado.

4.3. Como critérios de classificagdo dos candidatos serdo considerados as pontuagdes contempladas no
curriculo apresentado, conforme expresso no item 5 deste edital.

4.4. Os candidatos selecionados que ndo apresentarem a documentagdo comprobatoria das informacdes
prestadas no ato da inscri¢do, serdo automaticamente desclassificados.
5. DO PROCESSO SELETIVO E CLASSIFICAQAO DOSCANDIDATOS

5.1 A presente selecdo e classificacdo dos tutores se dard em uma Unica etapa, que ocorrera por meio
da analise de curriculo, sendo a pontuacdo distribuida da seguinte forma:

ITENS A SEREM PONTUADOS VALOR N° MAXIMO DE TOTAL
COMPROVANTES
FORMACAO ACADEMICA (ser4 considerado apenas o maior titulo de pés- graduagéo)
Especializagdo concluida (Lato Sensu) 15 1
Mestrado em andamento 15 1
Mestrado concluido 20 1 30
Doutorado em andamento 25 1
Doutorado concluido 30 1
FORMAQAO COMPLEMENTAR/ EXPERIENCIA
Curso na area de EAD e/ou informatica a partir de 4h 5 2 30
Experiéncia de tutoria em EaD por ano de atuacdo 5 6
RESIDENCIA E ATUACAO
Residir no municipio do pdlo EaD em que os cursos sdo ofertados 40 1 40
(comprovado com cépia de comprovante de enderego de conta de
agua, energia ou telefone no nome do candidato).
TOTAL 100




5.2 Caso haja empate entre candidatos a tutor de um mesmo Banco de tutores-p6lo, o desempate sera
feito conforme critério do item 6 deste edital.

5.3 Para os profissionais que forem convocados para o exercicio da funcao de tutoria, serdo oferecidas
formacdes especificas, de carater obrigatdrio, pela coordenacdo dos Cursos e/ou pelos docentes
responsaveis por cada disciplina que comp®8e 0 curso, que consiste em reunides presenciais e/ou com
webconferéncias para organizacao do curso.

5.4 Os tutores convocados gue ndo participarem destas formacdes serdo desligados e substituidos por
outro classificado nos bancos de tutores compostos conforme quadro do item 4.1 deste edital.

6. DOS CRITERIOS DEDESEMPATE
6.1 No caso de empate sera classificado em primeiro lugar o candidato que tiver maior idade. Ao
persistir o empate, serdo classificados por ordem de prioridade os candidatos que tiverem:

a) Maior experiéncia na atuacdo em Educacdo a Distancia.

b) Maior experiéncia na docéncia da Educacdo Basica e/ou Superior.
c) Maior titulacéo.

7. DA DIVULGACAO DOSRESULTADOS

7.1 O resultado final da selecdo seréa publicado na pagina www.cead.ufu.br e www.fagen.ufu.br, no dia
09 de novembro de2017.

8. DAS FUNCOES
8.1 O candidato selecionado para atuar como tutor devera realizar as seguintes funcdes, tanto no
Ambiente Virtual de Aprendizagem quanto no pélo para o qual se inscreveu:

« Mediar a comunicagédo de conteudos entre o professor e 0s cursistas;

« Acompanhar e corrigir as atividades discentes, conforme o cronograma do curso;

» Apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes;

» Estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades discentes;

» Colaborar com a coordenacéo do curso na avaliagdo dos estudantes;

»  Participar das atividades de capacitacdo e atualizacdo promovidas pela Institui¢cdo de Ensino;

» Elaborar relatérios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar a coordenadoria de
tutoria;

 Participar do processo de avaliacdo da disciplina sob orientacdo do professor responsavel;

« Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e dar retorno as
solicitacBes dos cursistas no prazo maximo de 24horas;

« Apoiar operacionalmente a coordenacao do curso nas atividades presenciais nos pélos, em especial
na aplicacdo de avaliacGes.

9. CARGA HORARIA E CONDICAO PARAATUACAO

9.1 O tutor devera ter disponibilidade de 20 horas semanais, inclusive aos finais de semana, para atuar
no Ambiente Virtual de Aprendizagem e/ou no pélo, realizando os atos inerentes a sua funcao de tutor
especificada no item 8 deste edital.

9.2 Residir, preferencialmente nos polos de apoio presencial ou em Uberlandia;

9.2.1 Caso o tutor resida em cidade distinta do pélo de apoio para o qual se inscreveu, ressalta-se que é
de sua inteira responsabilidade as despesas referentes ao seu deslocamento para realizacdo de
atividades presenciais no pdlo, inerentes a sua fungéo de tutor.

9.2.2 Caso resida fora do municipio de Uberlandia, o Tutor devera, obrigatoriamente, ter
disponibilidade para comparecer as reunides, cursos de capacitacdo e outras atividades pedagogicas
referentes ao curso, em Uberlandia, caso ndo seja oferecida a opcdo de participacdo via
webconferéncia.
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9.2.2.1 Sempre que possivel, a coordenagdo do curso e seus professores fardo as reunides via
webconferéncia para evitar deslocamentos de tutores que néo residem em Uberlandia.

9.2.2.2 Caso a atividade pedagdgica e de capacitacdo em Uberlandia, sede do curso, seja presencial, é
de inteira responsabilidade do tutor as despesas referentes ao seu deslocamento.

9.3 E de inteira responsabilidade do Tutor o material necessario para realizacéo do trabalho, ou seja, 0
computador e a rede de internet.

10. DA CONCESSAO DASBOLSAS

10.1 Ao assumir a fungdo de tutor, o candidato recebera bolsa beneficio concedida pela CAPES,
conforme PORTARIA N° 183, DE 21 DE OUTUBRO DE 2016, no valor de R$ 765,00 (setecentos e
sessenta e cinco reais) por més durante o periodo de vinculacdo como bolsista do curso.

10.2 O tutor ndo pode acumular bolsas do Sistema UAB com bolsas cujo pagamento tenha por
base a Lei N° 11.273/2006 e com outras bolsas concedidas pela CAPES, CNPqg ou FNDE,
exceto quando expressamente admitido em regulamentacédo propria.

10.3. A solicitagdo de cancelamento da bolsa de tutoria pela coordenagéo do curso acontecera por:

a. auséncia do tutor, sem justificativa, em atividades ou encontros agendados pela Coordenacéo
de Curso ou professor responsavel por uma das disciplinas do curso;

b. desempenho insatisfatorio na atividade de tutoria, conforme avaliacdo feita pela Coordenacao do
Curso;

c. quando comprovada, a qualquer tempo, falsidade de declaracdo ou de documentos, por parte
do candidato/tutor;

d. cancelamento de turmas ou do curso pela Coordenagédo do Curso.

11. DO PROVIMENTO DASVAGAS

11.1 Os candidatos serdo chamados por ordem de classificacdo feita com base no item 4.1.1 deste
edital, conforme a necessidade do curso e disponibilidade orcamentéria.

12. DA VALIDADE DO PROCESSOSELETIVO
12.1 O processo seletivo simplificado sera valido por 02 (dois) anos, prorrogaveis por igual periodo a
critério da Instituicéo.

13. DISPOSICOESGERAIS

13.1 Os candidatos devem estar cientes e concordarem com os termos apresentados nesta Chamada.
13.2 O candidato que desejar interpor recurso, dispora de 02 (dois) dias Uteis, a partir da data de
divulgacdo do resultado da selecdo. Sera indeferido preliminarmente o recurso extemporaneo,
inconsistente, de intencdo distorcida ou referente a questdes que ndo atendam as exigéncias e
especificagdes estabelecidas nesta Chamada. O recurso devera ser enderecado & coordenagdo do curso
de Administracdo Publica.

13.4 O ndo-cumprimento das atividades necessarias a funcéo de tutor implicara desligamento
imediato do curso.

13.5 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo do curso, com anuéncia da Diretoria do
Centro de Educag&o a Distancia da UFU (CEaD).

13.6 Seré excluido do processo seletivo o candidato que:

a) preencher com dados incorretos e inveridicos a ficha de inscricéo;

b) deixar de apresentar os documentos comprobatorios solicitados quando houver a convocagéo;

c¢) ndo comprovar com a documentacédo exigida os dados do Curriculo Lattes elencados no ato da
inscricdo e utilizados durante o processo seletivo.

d) Nao apresentar a declaragdo de aprovacdo em curso de formagéo de tutores oferecido pelo CEaD
UFU ou outra instituicdo publica, com carga-horaria minima de 40horas



Uberlandia, 16 de outubro de 2017.

Profa. Dra. Maria Teresa Menezes Freitas Profa. Dra. Karem Cristina de Sousa Ribeiro
Diretora do CEaD/UFU Diretora da Faculdade de Gestédo e
Negdcios — FAGEN/UFU



